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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Краевое государственное казенное учреждение здравоохранения «Камчатский территориальный  центр медицины катастроф», (далее – Учреждение)  является частью государственной системы здравоохранения, входит в состав Всероссийской службы медицины катастроф - функциональной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и предназначено для реализации единой государственной политики в области защиты жизни и здоровья населения, обеспечения эффективных действий службы медицины катастроф при угрозе,  возникновении и ликвидации медико-санитарных последствий чрезвычайных ситуаций на территории  Камчатского края.

Официальное полное наименование Учреждения: Краевое государственное казенное учреждение здравоохранения «Камчатский территориальный  центр медицины катастроф»

Официальное  сокращенное наименование:  КГКУЗ  КТЦМК.

1.2. Юридический адрес Учреждения: Российская Федерация,  Камчатский край, г. Петропавловск-Камчатский, ул. Ленинградская, д. 112. 

Почтовый адрес: 683003, Камчатский край, г. Петропавловск-Камчатский,                         ул. Ленинградская, д. 112.  
1.3. Учредителем и собственником Учреждения  является  Камчатский край.
           1.4. Функции и полномочия собственника имущества осуществляет Министерство имущественных и земельных отношений Камчатского края.

1.5. Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевые  и иные счета в Управлении Федерального казначейства по Камчатскому краю и расчетные счета в учреждениях банков, обладает обособленным имуществом, имеет печать, штампы со своим наименованием и наименованием  Министерства здравоохранения Камчатского края, бланки, фирменную символику и другие реквизиты.

1.6. Учреждение финансируется из краевого  бюджета, владеет на праве оперативного управления имуществом; отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами;  имеет право от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.7. Учреждение осуществляет свою деятельность, как непосредственно, так и во взаимодействии с расположенными на территории Камчатского края органами управления, формированиями и учреждениями Министерства РФ по делам ГОЧС и ликвидации последствий стихийных бедствий, Главного управления по делам ГОЧС Камчатского края, Министерства Обороны РФ, МВД РФ, МПС РФ, учреждениями Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителя  и благополучия человека по Камчатскому краю, федеральными и территориальными органами исполнительной власти, ведомственными медицинскими службами, участвующими в соответствии с возложенными на них обязанностями, в ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.
1.8. Учреждение не отвечает по обязательствам государства и его органов. Государство и его органы не отвечают по обязательствам  Учреждения, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.9. Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Камчатского края, а также настоящим Уставом.

1.10. Изменения и дополнения в Устав вносятся Министерством здравоохранения Камчатского края по согласованию с  Министерством имущественных и земельных отношений Камчатского края и регистрируются в установленном законодательством порядке.

2.  ПРЕДМЕТ И ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

            2.1. Предметом деятельности Учреждения являются: 

2.1.1.  Проведение государственной политики  в области защиты жизни и здоровья населения при yгрозе, возникновении и ликвидации медико-санитарных последствий чрезвычайных ситуаций.

2.1.2.  Медицинская деятельность.
2.1.3. Организация  своевременного оказания  экстренной  медицинской помощи пораженным, а также выполнение лечебно-эвакуационных, санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий, направленных на сохранение жизни и здоровья населения.
2.1.4. Деятельность, связанная с оборотом  наркотических средств и психотропных веществ (получение,  хранение, использование, уничтожение).

2.1.5. Разработка   нормативных   и   методических   документов   по   организации  медицинского обеспечения населения, пострадавшего   при   возникновении чрезвычайных ситуаций.

2.1.6. Организация оказания экстренной и плановой  консультативной медицинской помощи населению  края на выезде и специализированной медицинской помощи в лечебно - профилактических учреждениях  края и сопровождение пациентов на лечение в федеральные учреждения здравоохранения и учреждения здравоохранения других субъектов Российской Федерации. 

2.1.7. Проведение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и методических работ по совершенствованию службы медицины катастроф, внедрению достижений науки и техники, отечественного и зарубежного опыта. 


  Привлечение в установленном порядке, в том числе на договорной основе, к разработке прогнозов, целевых программ и консультаций по вопросам совершенствования деятельности  службы медицины катастроф организаций, учебных заведений и специалистов. 


  Организация совещаний, конференций, заседаний штабов, семинаров по проблемам службы медицины катастроф с привлечением специалистов различных ведомств, предприятий и структур, расположенных на территории  Камчатского края.


  Изучение эффективности и качества работы службы медицины катастроф, обобщение передового опыта работы органов управления, формирований и учреждений в повседневном  режиме деятельности и при угрозе и возникновении  чрезвычайных ситуаций.

2.1.8.Организует и координирует в установленном порядке последипломную подготовку специалистов службы медицины катастроф и их аттестацию.


    2.1.9. Совместно с медицинской службой  МЧС России по Камчатскому краю   принимает участие мероприятиях медико-санитарного обеспечения населения в военное время.
2.1.10.Учреждение вправе осуществлять следующие виды предпринимательской деятельности: 

-  учреждений скорой медицинской помощи;    

-  врачебная практика;   

- образование для  взрослых  и  прочие  виды   образования.
2.1.11. Учреждение  работает в трех режимах: повседневной деятельности, повышенной готовности и чрезвычайной ситуации.
2.1.12. В режиме повседневной деятельности:
· обеспечивает непрерывную работу оперативно-диспетчерской службы зa наблюдением и анализом обстановки на потенциально опасных объектах экономики, в районах (зонах) возможных чрезвычайных ситуаций.
· обеспечивает   контроль за эффективностью   работы   системы связи, оповещения и сбора личного состава органов управления, формирований и учреждений здравоохранения.
· выявляет источники чрезвычайных ситуаций и прогнозирует их влияние на организацию медицинского обеспечения населения при возможном возникновении аварий, катастроф.
· организует и проводит мероприятия, направленные на сохранение и повышенную устойчивость функционирования учреждений здравоохранения  в чрезвычайных режимах.
· планирует и организует взаимодействие с организациями, учреждениями исполнительной власти и ведомственными медицинскими службами.

· осуществляет функции по размещению государственных заказов для нужд Учреждения, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в сфере размещения государственных заказов.
· планирует эффективность мероприятий по медико-санитарному обеспечению населения при ликвидации последствий ЧС, повышению уровня медицинской защиты населения.
· создает и рационально использует резервы медицинского, санитарно-хозяйственного  и специального имущества, организует его хранение, освежение и экстренные поставки имущества для ликвидации последствии ЧС. Контролирует работу структурных подразделений службы медицины катастроф, базовых медицинских учреждений по хранению, закладке и освежению медицинского имущества резерва.
· руководит подготовкой сил и средств службы медицины катастроф   местного и объектового уровня, независимо от их организационно-правовой формы, участвующих в ликвидации медико-санитарных последствий ЧС.
· разрабатывает, внедряет и совершенствует методы оказания экстренной медицинской помощи, лечения пораженных при возникновении ЧС.
· координирует последипломную подготовку специалистов службы медицины катастроф на базах институтов повышения квалификации федерального и территориального уровней.
· разрабатывает методические основы и участвует в подготовке населения и личного   состава аварийно-спасательных   формирований   государственной   системы РСЧС.
· изучает и анализирует работу службы медицины катастроф, ведение учета и отчетности.
· обеспечивает эффективную работу штаба службы медицины катастроф Камчатского края.
· осуществляет текущее планирование работы  учреждения при повседневной деятельности в целях повышения его готовности и обеспечения управления службой медицины катастроф   края.
2.1.13. В режиме повышенной готовности:
·  получает   сигнал   (распоряжение)   о   введении   режима   повышенной готовности,     докладывает     руководителям    службы медицины катастроф, вводит   в действие соответствующий раздел плана медико-санитарного обеспечения населения в чрезвычайных ситуациях.
· оповещает (в соответствии с планом) органы управления, учреждения, организации и формирования службы медицины катастроф, вводит, в установленном порядке, режим повышенной готовности.
·  усиливает дежурно-диспетчерскую службу, при необходимости переводит на круглосуточную работу (полностью или частично) персонал Учреждения, уточняет порядок создания и состава оперативных групп, определяет их задачи.
· осуществляет сбор, обобщение и анализ данных, обусловивших введение режима повышенной готовности, прогнозирование возможного развития обстановки, подготовку и доклад предложений руководителям   территориальной межведомственной координационной комиссии службы медицины катастроф.
· организует выполнение формированиями и учреждениями   территориального уровня службы медицины катастроф мероприятий повышенной готовности, проверяет их выполнение и оказывает помощь в работе.
·  уточняет планы медико-санитарного обеспечения населения в чрезвычайных ситуациях и готовит дополнительные распоряжения.
·  координирует проводимые, в соответствии с обстановкой, санитарно-гигиенические и противоэпидемические мероприятия.
· проверяет готовность к использованию медицинского, санитарно-хозяйственного и специального имущества.
· поддерживает постоянную связь с Главным управлением МЧС России по Камчатскому краю, ФГУ Всероссийским центром медицины катастроф «Защита».
2.1.14. В режиме чрезвычайной ситуации:
· оповещает личный состав органов управления, формирований и учреждений Службы о введении режима чрезвычайной ситуации.
· обеспечивает активный сбор информации об обстановке в зоне чрезвычайной ситуации, ее оценку, и разрабатывает предложения по организации медико-санитарного обеспечения населения при ликвидации чрезвычайной ситуации.
· вводит в действие, по указанию председателя межведомственной координационной комиссии службы медицины катастроф, план медико-санитарного обеспечения населения при чрезвычайных ситуациях.
· выдвигает в зону чрезвычайной ситуации оперативную группу центра медицины катастроф (органов  министерства здравоохранения), формирований службы медицины катастроф соответствующих уровней.
· участвует (совместно с аварийно-спасательными и другими формированиями РСЧС) в оказании пораженным первой медицинской помощи и их эвакуации из зоны (очага) чрезвычайной ситуации.
· организует и осуществляет лечебно-эвакуационное обеспечение населения, пострадавшего при чрезвычайной ситуации.
· организует медико-санитарное обеспечение населения, эвакуируемого из зоны (района) чрезвычайной ситуации.
· обеспечивает непрерывное и оперативное управление формированиями и учреждениями Службы, участвующими в ликвидации медико-санитарных последствий чрезвычайной ситуации,  их финансовое, материально-техническое обеспечение и снабжение медицинским имуществом. 
3.  ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСОВОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЯ

3.1. Имущество  Учреждения находится в государственной собственности  Камчатского края, отражается на самостоятельном балансе и закреплено Министерством имущественных и земельных отношений Камчатского края зa Учреждением на праве оперативного управления.

«Камчатский территориальный  центр медицины катастроф» вправе владеть и пользоваться закрепленным за ним имуществом.

«Камчатский территориальный  центр медицины катастроф» осуществляет распоряжение закрепленным за ним имуществом, в том числе списание такого имущества, исключительно по согласованию с Министерством имущественных и земельных отношений Камчатского края, с учетом мнения  Учредителя.

Права «Камчатского территориального  центра медицины катастроф» на объекты интеллектуальной собственности регулируются законодательством Российской Федерации.

3.2. Имущество  Учреждения, приобретенное за счет доходов Учреждения  от разрешенной учредителем предпринимательской деятельности, как и сами эти доходы, поступают в самостоятельное распоряжение Учреждения  и учитываются на отдельном балансе.

3.3. Имущество, приобретенное «Камчатским территориальным  центром медицины катастроф», подлежит включению в реестр имущества, находящегося в государственной собственности Камчатского края, в установленном законом порядке.

3.4. Учреждение не  вправе  отчуждать или  иным  способом   распоряжаться закрепленным за ним имуществом и имуществом, приобретенным за счет средств выделенных ему по смете.

3.5. Имущество Учреждения, закрепленное за ним на праве оперативного управления, как частично, так и полностью, может быть изъято Министерством имущественных и земельных отношений Камчатского края по согласованию с Учредителем, если оно не используется или используется не по назначению.

3.6. Контроль за эффективностью использования и сохранностью государственного имущества осуществляет Министерство имущественных и земельных отношений Камчатского края.

3.7. Учреждение самостоятельно планирует и осуществляет свою деятельность в пределах утвержденных сметных ассигнований в части финансирования, капитального строительства и ремонта, материально-технического снабжения, труда и заработной платы. Имеет право заключать хозяйственные и другие формы договоров с предприятиями, учреждениями и организациями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.8. Источником формирования имущества и финансовых ресурсов Учреждения является: 

-  финансирование из средств  краевого бюджета;

- имущество, закрепленное Министерством имущественных и земельных отношений Камчатского края за учреждением на праве оперативного управления;

- средства, направленные на обязательное и добровольное медицинское страхование;

-  кредиты банков и других кредиторов;

- безвозмездные или благотворительные взносы, пожертвования организаций, предприятий, учреждений и граждан;

- иные источники,  не противоречащие действующему законодательству Российской Федерации.

3.9. Финансово - хозяйственная деятельность Учреждения осуществляется в соответствий со сметой расходов, утвержденной Учредителем.


3.10. Учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по таким обязательствам от имени Камчатского края несет Учредитель.


3.11. Для   обеспечения   работ   по   предупреждению   и   ликвидации   медико-санитарных последствий чрезвычайных ситуаций, в Учреждении  создается резервный фонд за счет средств, выделенных  из  централизованных фондов и других  источников финансирования.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

4.1. Учреждение планирует свою деятельность  в соответствии с задачами, определяемыми нормативно-методическими документами Министерства здравоохранения РФ,  Министерства здравоохранения Камчатского края,   МЧС России, Главного управления  МЧС России по Камчатскому Краю, указаниями и распоряжениями межведомственных координационных комиссий службы медицины катастроф федерального, регионального и территориального уровней.

План работы Учреждения утверждается  Министерством здравоохранения Камчатского края  и согласовывается  с Главным управлением  МЧС России по Камчатскому краю.
4.2. Учреждение строит свои отношения с государственными органами, другими предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами во всех сферах на основе договоров, соглашений, контрактов. Учреждение свободно в выборе форм и предмета договоров и обязательств, любых других условий взаимоотношений с предприятиями, учреждениями, организациями, которые не противоречат законодательству Российской Федерации, настоящему Уставу.

4.3. Для выполнения уставных целей Учреждение имеет право:

- приобретать или арендовать основные средства за счет имеющихся у него финансовых средств в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов;

- осуществлять материально-техническое обеспечение производства и развитие объектов социальной сферы;

- при исполнении сметы доходов и расходов самостоятельно расходовать средства, полученные за счет внебюджетных источников;

- получать и использовать доходы от разрешенной настоящим Уставом  деятельности в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов;

- устанавливать для своих работников дополнительные отпуска, сокращенный рабочий день и иные социальные льготы в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- по согласованию с Учредителем и Министерством имущественных и земельных отношений Камчатского края создавать филиалы и представительства, утверждать положения о них, назначать директоров, принимать решения об их реорганизации и ликвидации;

- в установленном порядке определять размер средств, направляемых на оплату труда работников Учреждения, на техническое и социальное развитие в пределах сметы.

4.4. Учреждение обязано:

- нести ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение обязательств;

- отчитываться перед Учредителем и Министерством имущественных и земельных отношений Камчатского края за состояние и использование государственного имущества и денежных средств;

- возмещать ущерб, причиненный нерациональным использованием земли и других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, нарушением правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья работников, населения и потребителей продукции, за счет результатов своей деятельности;

- обеспечивать своевременно и в полном объеме выплату работникам заработной платы и проводить ее индексацию в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обеспечивать своим работникам безопасные условия труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности;

- осуществлять оперативный и бухгалтерский учет результатов финансово-хозяйственной и иной деятельности, вести статистическую отчетность, отчитываться о результатах деятельности в соответствующих органах в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации. Не позднее 1 апреля направлять учредителю копию годового отчета (баланса с приложениями и пояснительной запиской) с отметкой о принятии его налоговым органом. За ненадлежащее исполнение обязанностей и искажение государственной отчетности должностные лица Учреждения несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации;

- согласовывать все сделки, связанные с распоряжением имуществом Учреждения, с Агентством в случаях, когда осуществление данных сделок разрешено Учреждению законодательством Российской Федерации;

- согласовывать с Министерством имущественных и земельных отношений Камчатского края и Учредителем списание имущества, имеющего остаточную стоимость, а также списание имущества, не имеющего остаточной стоимости (недвижимое имущество, объекты инженерного и коммунального назначения и транспортные средства);

- планировать деятельность Учреждения, в том числе и в части доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

- согласовывать с учредителем осуществление крупных сделок, а также сделок, в совершении которых имеется заинтересованность Учреждения;

- своевременно представлять учредителю необходимую документацию для утверждения сметы доходов и расходов Учреждения с учетом расходов и доходов от предпринимательской деятельности и доходов от использования государственного имущества;

- представлять в  Министерство здравоохранения Камчатского   края и ВЦМК «Защита» сводные    информационно-аналитические материалы, экстренные донесения и утвержденные формы о чрезвычайных ситуациях в Камчатском крае и ходе ликвидации их последствий;

- своевременно рассматривать предложения, заявления, жалобы граждан и юридических лиц, принимать по ним необходимые меры, проводить прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции  Учреждения;

- выполнять государственные мероприятия по гражданской обороне и мобилизационной подготовке в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации и  Камчатского края;

· обеспечивать гарантированный законодательством Российской Федерации минимальный размер оплаты труда не ниже размера прожиточного минимума трудоспособного человека, отработавшего месячную норму рабочего времени и выполнившего нормы труда (трудовые обязанности), условия труда и меры социальной защиты своих работников.

4.5. В соответствии с требованиями архивных органов, Учреждение обязано осуществлять хранение следующих документов по месту нахождения его органа управления:

· свидетельство о государственной регистрации юридического лица, выписку из ЕГРЮЛ, устав Учреждения с последующими изменениями и дополнениями и зарегистрированными в установленном порядке  и иные учредительные документы;

· документы, регламентирующие деятельность Учреждения, исходящие от Учредителя и иных государственных органов, осуществляющих управленческие функции (постановления, распоряжения, приказы, методические рекомендации и т.п.);

- локальные акты Учреждения;

· аудиторские заключения, документы проверок соответствующих органов государственного контроля (акты, предписания и т.п.) и иных документов, подлежащих обязательному хранению.

5. УПРАВЛЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЕМ

5.1. Управление учреждением осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом на основе  принципов единоначалия.

5.2. Органом, осуществляющим контроль и координацию деятельности  Учреждения является  Министерство здравоохранения Камчатского края, которое:

· утверждает  изменения и дополнения в настоящий устав;

· утверждает смету расходов, согласовывает структуру и штатное расписание;

· в случае отсутствия штатного заместителя руководителя Учреждения, решает вопросы назначения заместителей руководителя, а также назначение лица, исполняющего обязанности руководителя;

· осуществляет контроль за деятельностью Учреждения;

· решает в установленном порядке вопросы установления системы оплаты труда и премирования в отношении руководителя Учреждения;

· решает в установленном порядке вопросы создания филиалов и представительств Учреждения, реорганизации, ликвидации их и самого Учреждения, а также иные вопросы деятельности учреждения, отнесенные действующим законодательством к компетенции Учредителя.

5.3. Учреждение возглавляет директор  «Камчатского территориального центра медицины катастроф» (далее — директор), который назначается и освобождается от должности  Министром здравоохранения Камчатского края. 

5.4. Министерство здравоохранения Камчатского края заключает (расторгает) трудовой договор с директором в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Директор Учреждения:

- действует на основании законов и иных нормативных актов Российской Федерации и Камчатского края, настоящего Устава, Трудового договора. Он подотчетен в своей деятельности учредителю, заключившему с ним Трудовой договор.

- выполняет функции уполномоченного представителя Министерства здравоохранения Камчатского края по вопросам службы медицины катастроф;

- является начальником штаба службы медицины катастроф Камчатского  края, заместителем председателя межведомственной координационной комиссии службы медицины катастроф Камчатского края;

- открывает лицевые и иные счета  Учреждения в учреждениях банков  и Управлении Федерального казначейства по Камчатскому краю; 

 - действует без доверенности от имени Учреждения, представляет его интересы в государственных органах, предприятиях, организациях, учреждениях, распоряжается имуществом Учреждения в пределах своей компетенции, установленной действующим законодательством, совершает в установленном порядке сделки от имени Учреждения, заключает договоры, выдает доверенности (в том числе с правом передоверия), открывает лицевой счет.

- в пределах норм по смете доходов и расходов  определяет  структуру Учреждения, его штатный и квалификационный состав, принимает на работу и увольняет с работы работников Учреждения согласно законодательству.

- в пределах своей компетенции издает приказы и дает указания, обязательные для всех работников Учреждения.

- взаимоотношения работников и директора, возникающие на основе Трудового договора, регулируются законодательством о труде.

5.5. Директор Учреждения не вправе:

- быть учредителем (участником) юридического лица;

- занимать должности и заниматься другой оплачиваемой деятельностью в государственных органах, органах местного самоуправления, коммерческих и некоммерческих организациях, кроме преподавательской, научной и иной творческой деятельности;

- заниматься предпринимательской деятельностью, быть единоличным исполнительным органом или членом коллегиального исполнительного органа коммерческой организации.

5.6. Контроль за деятельностью Учреждения осуществляется Министерством здравоохранения Камчатского края, налоговой инспекцией, другими организациями и органами управления в пределах их компетенции, определенной законами и иными нормативными актами Российской Федерации и Камчатского края, настоящим Уставом.

Контроль за эффективностью использования и сохранностью государственного имущества осуществляет Министерство имущественных и земельных отношений Камчатского края.

6. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ

6.1.  Деятельность Учреждения прекращается (Учреждение ликвидируется):

- по решению учредителя; 

- по решению суда;

6.2. Ликвидация считается завершенной, а Учреждение – прекратившим существование с момента внесения соответствующей записи в Единый реестр юридических лиц.

6.3. Реорганизация Учреждения  (в виде слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования) осуществляется по решению учредителя в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.4. При   ликвидации  или  реорганизации  Учреждения увольняемым  работникам гарантируется соблюдение их  прав и интересов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.5. При прекращении деятельности Учреждения (кроме ликвидации) все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и другие) передаются в установленном порядке правопреемнику (правопреемникам). При отсутствии правопреемника документы постоянного хранения, имеющие научно-историческое значение, передаются на государственное хранение, документы по личному составу (приказы, личные дела и другие) передаются в архив, на территории которого находится Учреждение. Передача и упорядочение документов осуществляются силами и за счет средств Учреждения в соответствии с требованиями архивных органов.

